2014年秋季学期开学注意事项
一、开学初工作

 1．学生开学报到

(1)9月10日，班主任从书库领取教材。除《计算机文化基础》有学习指南外，其它课程不再印制学习指南。
(2)2013级、2014级报到时间地点见附表。
(3)教材发放办法及程序同春季学期。9月11日之前公布已选课的每个学生本学期的教材费，各班主任通知学生携带现金到指定地方缴费，然后凭书库开出的2联单据到班主任报到处，班主任在其中一联盖上“教材已领”章，另一联班主任保留以便对账，学生在教材签领单上签字，班主任根据书单发放教材。
(4)经研究，本学期班主任进行少部分调整

	层次
	专业
	原班主任
	新班主任

	专升本
	土木工程
	覃  劼
	韦晓文

	高升专
	工商企业管理
	刘萱慰
	欧玉凤

	高升专
	会计
	陈家莉
	孟德娜

	高升专
	物流管理
	覃海冰
	王苗

	高升专
	行政管理
	覃海冰
	罗卡丽

	专升本
	建筑学
	张译文
	罗卡丽


其余不变。涉及变动的，请相关班主任及时做好交接，原班主任负责指导新班主任。
 (5)退教材时间：9月16-17日，若班主任有场地保管教材或者有意暂时保留几天教材的，一般最迟不超过9月30日。不按时报到的退书后学生自行到书库领取教材。

(6)上课时间：9月26日第3周周五晚上开始上课。

(7)课程表。课程表将在正式上课前5天左右公布，总课程表公布在网站上，学生可以在网站上查看。本学期不单独安排导学和辅学，该门课程的第一次课即安排导学，该门课程的最后一次课即安排辅学。
二、开学初核对成绩及补考安排
1．开学报到时，学生在班主任查看纸质成绩总表，如对成绩有疑问的，应及时填写表格申请复议。如有不及格必须参加补考。
2．补考安排已经公布，并挂在网上，各班主任都已经发到本班Q群共享。如有错漏请及时报告教学教务科廖惠玲老师进行处理。

3．有少数特殊类课程不是参加笔试的补考，需要进行机试、听力、口语、课程设计的，请按照规定时间办理。
4．所有参加考试的学生都必须带身份证或学员证（考试证）参加考试。无证不能参加考试。
5.补考不需报名，也不受理缓考，补考也不需要缴纳补考费，补考不通过或不参加者只能重修。
三、毕业实践环节进程要求通告

1．毕业设计（论文）按课程表和分组安排进行。首次布置：9月27日星期六下午，具体时间、教室以开学的课程表安排为准。2013级及此前的历届学生，如果已经选了秋季学期毕业环节的，请务必参加。不参加、不按安排完成的，学生自担其责。毕业环节不设补考，不合格或不提交毕业论文（设计）则需要按重修处理。

2．毕业设计（论文）选课名单（分组）的公布：在9月20日左右公布。

3．2009级及以前的毕业实习（会计专业模拟实习上课除外）不统一安排，实习报告由班主任收齐后交教学教务科，学生也可以直接交教学教务科。
4．专科毕业环节从去年开始进行改革。专科毕业设计（论文）改为毕业训练，学生撰写一篇总结报告，内容由学生根据工作和学习的实际情况自定，内容可以是：工作总结；学习体会；学习心得。基本要求：内容与工作或学习相关，主题突出，文理通顺，字数不低于2000字。
5.本科继续做毕业设计（论文），但取消评阅环节，同时不申请学士学位的则不需要答辩，指导老师评分即为毕业设计（论文）成绩；申请学士学位或获评优秀的必须参加答辩，其毕业设计（论文）成绩由指导老师的评分和答辩成绩两部分组成，分别占70%和30%。
6．专科生交论文（设计）时限：11月30日周日下午最后1次指导课。12月10日前指导老师交成绩到继续教育学院。超过时间不交的将按重修处理，且毕业时间延后。
7．专升本学生上交毕业设计（论文）时限：11月30日周日下午最后1次指导课。学生毕业设计（论文）答辩时间是12月21日星期天，答辩当天出答辩成绩。
8．毕业实践环节是不设补考的环节，凡是毕业实习或毕业论文（设计）被评定不合格者，只能重修。

四、学士学位外语考试问题

1．2014年7月学士学位外语考试成绩已经公布在继续教育学院的网站上。

2．校本部各专业的成绩表班主任也放到了本班Q群共享，请下载查询。
五、2013级毕业电子照相问题

1．时间定在11月1日一天及2日上午，具体各班级的时间安排表请看附后的安排表。
2．个人电子照相交费20元/生，代新华社收取。

3．集体照学院不统一安排，需要照集体照的各班可自行联系，当天有照相馆人员到场。

4．若不能按时照相的，学校不再统一安排补照，学生只能过后找蒋锡军老师开证明后自行到新华社广西分社（南宁）补照。

5．学生应提前20分钟到第一教学楼一楼按班级名单顺序排队，班主任必须到位组织，同时须强调按时的重要性，尽量避免散拍情况出现，以免影响照相的顺利进行且今后毕业证书的办理时易找不到相片。

6.2013级发放毕业电子照相信息核对表，与注册表通用，要求学生必须认真核对修改和补充相关信息，以此信息表办理毕业证书和电子注册。

7．照相的其它要求：①着装整洁、梳理干净、不着制式服装，不穿与背景色蓝色或皮肤颜色相近的上衣；②必须穿着有领上衣，不要穿遮挡脖子的高领衣；③头发不能染色、不能为爆炸式、不遮眉毛及耳朵，在照片上头发所占的总面积不能超过面部的总面积，面正对相机方向以照片能见两耳为准；④拍照时一般不戴眼镜；⑤不化浓妆，化妆要以不掩饰面部瑕疵缺陷为准；⑥不配戴耳环、项链等饰品。

8．为提高照相速度和准确性，请每位同学务必携带第二代身份证参加照相。

教学教务科
       2014年9月10日
2014年秋季学期各班开学报到地点安排表

	序号
	专业名称
	层次
	年级
	班主任
	2013级报到时间
	2014级报到时间
	班主任联系电话
	报到地点
	备注

	1
	人力资源管理
	专升本
	2013、2014
	陈惠芳
	9月13日
	9月14日
	18775211568
	1-305
	

	2
	艺术设计
	高升专
	2013
	陈惠芳
	9月13日
	
	18775211568
	
	

	3
	电气自动化技术
	高升专
	2013、2014
	陈惠芳
	9月13日
	9月14日
	18775211568
	
	

	4
	会计
	高升专
	2013、2014
	孟德娜
	9月13日
	9月14日
	13978036327
	1-201
	

	5
	财务管理
	高升专
	2013、20140
	陈家莉
	9月13日
	9月13日
	13877276254
	
	

	6
	会计电算化
	高升专
	2013、2014
	陈家莉
	9月13日
	9月13日
	13877276254
	
	

	7
	机械工程及自动化
	专升本
	2013、2014
	黄健化
	9月13日
	9月14日
	15077286023
	一楼教学教务科
	

	8
	工商管理
	专升本
	2013、2014
	郭余瑜
	9月13日
	9月14日
	18777223249
	一楼教学教务科
	

	9
	机电一体化技术
	高升专
	2013、2014
	蒋锡军
	9月13日
	9月14日
	18077227805
	一楼教学教务科
	

	10
	数控技术
	高升专
	2013、2014
	蒋锡军
	9月13日
	9月14日
	18077227805
	
	

	11
	法律事务
	高升专
	2013、2014
	黎华全
	9月13日
	9月13日
	13132820512
	一楼招生科
	

	12
	模具设计与制造
	高升专
	2013、2014
	黎华全
	9月13日
	9月13日
	13132820512
	
	

	13
	建筑工程管理
	高升专
	2013、2014
	梁世兴
	9月13日
	9月14日
	13978042214
	一楼教学教务科
	

	14
	汽车技术服务与营销
	高升专
	2013、2014
	梁忠民
	9月13日
	9月14日
	13977217262
	四楼4中教室
	

	15
	汽车运用与维修
	高升专
	2013、2014
	梁忠民
	9月13日
	9月14日
	13977217262
	
	

	16
	财务管理
	专升本
	2013、2014
	梁忠民
	9月13日
	9月14日
	13977217262
	
	

	17
	艺术设计
	专升本
	2014
	刘军昭
	
	9月13日
	13557306849
	1-405
	

	18
	工程造价
	专升本
	2013、2014
	刘军昭
	9月13日
	9月13日
	13557306849
	
	

	19
	酒店管理
	高升专
	2014
	刘军昭
	
	9月13日
	13557306849
	
	

	20
	工商企业管理
	高升专
	2013、2014
	欧玉凤
	9月13日
	9月14日
	13978015722
	1-304
	

	21
	法学
	专升本
	2013、2014
	刘萱慰
	9月13日
	9月14日
	13768892463
	
	

	22
	车辆工程
	专升本
	2013、2014
	罗祖扬
	9月13日
	9月13日
	13978072512
	一楼考试培训科
	

	23
	会计学
	专升本
	2013、2014
	林莉
	9月13日
	9月14日
	13607805128
	1-308
	


	序号
	专业名称
	层次
	年级
	班主任
	2013级报到时间
	2014级报到时间
	班主任联系电话
	报到地点
	备注

	24
	公共事业管理
	专升本
	2013、2014
	邢超莹
	9月13日
	9月13日
	13788483888
	一楼招生科
	

	25
	英语
	专升本
	2013、2014
	邢超莹
	9月13日
	9月13日
	13788483888
	
	

	26
	商务英语
	高升专
	2013、2014
	邢超莹
	9月13日
	9月13日
	13788483888
	
	

	27
	市场营销
	专升本
	2013、2014
	杨胜
	9月13日
	9月14日
	13877283075
	一楼东副院长室
	

	28
	室内设计技术
	高升专
	2013、2014
	覃海冰
	9月13日
	9月14日
	13978033604
	1-301
	

	29
	计算机科学与技术
	专升本
	2013、2014
	覃海冰
	9月13日
	9月14日
	13978033604
	
	

	30
	物流管理
	高升专
	2013、2014
	王苗
	9月13日
	9月14日
	15077216840
	
	

	31
	行政管理
	高升专
	2013、2014
	罗卡丽
	9月13日
	9月14日
	13978099185
	
	

	32
	土木工程
	专升本
	2013、2014
	韦晓文
	9月13日
	9月14日
	13978061636
	1-204
	

	33
	建筑工程技术
	高升专
	2013、2014
	覃劼
	9月13日
	9月13日
	13788471376
	
	

	34
	市场营销
	高升专
	2013、2014
	王丽芳
	9月13日
	9月14日
	18977282609
	1-404
	

	35
	人力资源管理
	高升专
	2013、2014
	王丽芳
	9月13日
	9月14日
	18977282609
	
	

	36
	行政管理
	专升本
	2013、2014
	韦忠庆
	9月13日
	9月13日
	13877211911
	一楼考试培训科
	

	37
	金融学
	专升本
	2013、2014
	戴腾
	9月13日
	9月13日
	13877280961
	一楼考试培训科
	

	38
	经济学
	专升本
	2013、2014
	戴腾
	9月13日
	9月13日
	13877280961
	一楼考试培训科
	

	39
	经济管理
	高升专
	2013、2014
	吴卫龙
	9月13日
	9月14日
	13877228298
	一楼教学教务科
	

	40
	物流管理
	专升本
	2013、2014
	张鸿高
	9月13日
	9月14日
	15577228393
	一楼教学教务科
	

	41
	电气工程与自动化
	专升本
	2013、2014
	廖惠玲
	9月13日
	9月14日
	13317889802
	一楼教学教务科
	

	42
	计算机网络技术
	高升专
	2013、2014
	张平生
	9月13日
	9月13日
	13132728812
	1-311机房
	

	43
	工程造价
	高升专
	2013、2014
	张秋莲
	9月13日
	9月14日
	15907726869
	1-211机房
	

	44
	建筑学
	专升本
	2013、2014
	罗卡丽
	9月13日
	9月14日
	13978099185
	1-301
	


2014年各班毕业电子照相安排表
	序号
	学习形式
	年级
	层次
	班级名称
	班主任
	人数
	安排拍摄时间
	组别
	备注

	1
	业余
	2013
	专升本
	财务管理
	梁忠民
	69
	2014年11月1日08:30
	1
	　

	2
	业余
	2013
	专升本
	车辆工程
	罗祖扬
	54
	2014年11月1日08:30
	1
	　

	3
	业余
	2013
	专升本
	电气工程与自动化
	廖惠玲
	129
	2014年11月1日08:55
	1
	　

	4
	业余
	2013
	专升本
	法学
	刘萱慰
	96
	2014年11月1日09:30
	1
	　

	5
	业余
	2013
	专升本
	工商管理
	郭余瑜
	132
	2014年11月1日09:55
	1
	　

	6
	业余
	2013
	专升本
	公共事业管理
	邢超莹
	24
	2014年11月1日10:30
	1
	　

	7
	业余
	2013
	专升本
	会计学
	林莉
	250
	2014年11月1日10:40
	1
	　

	8
	业余
	2013
	专升本
	机械工程及自动化
	黄健化
	87
	2014年11月1日11:35
	1
	　

	9
	业余
	2013
	专升本
	计算机科学与技术
	覃海冰
	32
	2014年11月1日11:55
	1
	　

	10
	业余
	2013
	专升本
	金融学
	戴腾
	61
	2014年11月1日08:30
	2
	　

	11
	业余
	2013
	专升本
	经济学
	戴腾
	28
	2014年11月1日08:30
	2
	　

	12
	业余
	2013
	专升本
	人力资源管理
	陈惠芳
	98
	2014年11月1日08:55
	2
	　

	13
	业余
	2013
	专升本
	市场营销
	杨胜
	32
	2014年11月1日09:20
	2
	　

	14
	业余
	2013
	专升本
	建筑学
	罗卡丽
	14
	2014年11月1日09:25
	2
	　

	15
	业余
	2013
	专升本
	土木工程
	韦晓文
	300
	2014年11月1日09:30
	2
	　

	16
	业余
	2013
	专升本
	物流管理
	张鸿高
	21
	2014年11月1日11:00
	2
	　

	17
	业余
	2013
	专升本
	行政管理
	韦忠庆
	81
	2014年11月1日11:10
	2
	　

	18
	业余
	2013
	专升本
	英语
	邢超莹
	17
	2014年11月1日11:30
	2
	　

	19
	业余
	2013
	高升专
	财务管理
	陈家莉
	69
	2014年11月1日11:35
	2
	　

	★
	　
	　
	第一次个别散拍安排
	　
	　
	2014年11月1日12:00
	2
	　

	20
	业余
	2013
	高升专
	电气自动化技术
	陈惠芳
	25
	2014年11月1日14:20
	1
	　

	21
	业余
	2013
	高升专
	工程造价
	张秋莲
	74
	2014年11月1日14:30
	1
	　

	22
	业余
	2013
	高升专
	法律事务
	黎华全
	21
	2014年11月1日14:45
	1
	　

	23
	业余
	2013
	高升专
	工商企业管理
	欧玉凤
	193
	2014年11月1日14:55
	1
	　

	24
	业余
	2013
	高升专
	会计
	孟德娜
	259
	2014年11月1日16:00
	1
	　

	25
	业余
	2013
	高升专
	机电一体化技术
	蒋锡军
	63
	2014年11月1日17:20
	1
	　

	26
	业余
	2013
	高升专
	物流管理
	王苗
	48
	2014年11月1日17:40
	1
	　

	27
	业余
	2013
	高升专
	计算机网络技术
	张平生
	32
	2014年11月1日14:20
	2
	　

	28
	业余
	2013
	高升专
	建筑工程管理
	梁世兴
	122
	2014年11月1日14:30
	2
	　

	29
	业余
	2013
	高升专
	建筑工程技术
	覃劼
	90
	2014年11月1日15:00
	2
	　

	30
	业余
	2013
	高升专
	经济管理
	吴卫龙
	36
	2014年11月1日15:30
	2
	　

	31
	业余
	2013
	专升本
	工程造价
	刘军昭
	124
	2014年11月1日15:45
	2
	　

	32
	业余
	2013
	高升专
	模具设计与制造
	黎华全
	14
	2014年11月1日16:20
	2
	　

	33
	业余
	2013
	高升专
	汽车技术服务与营销
	梁忠民
	23
	2014年11月1日16:30
	2
	　

	34
	业余
	2013
	高升专
	人力资源管理
	王丽芳
	123
	2014年11月1日16:40
	2
	　

	35
	业余
	2013
	高升专
	商务英语
	邢超莹
	9
	2014年11月1日17:20
	2
	　

	36
	业余
	2013
	高升专
	室内设计技术
	覃海冰
	31
	2014年11月1日17:25
	2
	　

	37
	业余
	2013
	专升本
	工程造价（审计局）
	梁世兴
	38
	2014年11月1日17:30
	2
	　

	★
	　
	　
	第二次个别散拍安排
	　
	　
	2014年11月1日17:50
	2
	　

	38
	业余
	2013
	高升专
	行政管理
	罗卡丽
	97
	2014年11月2日08:30
	1
	　

	39
	业余
	2013
	高升专
	会计电算化
	陈家莉
	27
	2014年11月2日09:00
	1
	　

	40
	业余
	2013
	高升专
	艺术设计
	陈惠芳
	18
	2014年11月2日09:10
	1
	　

	41
	业余
	2013
	高升专
	汽车运用与维修
	梁忠民
	23
	2014年11月2日09:20
	1
	　

	42
	业余
	2013
	高升专
	市场营销
	王丽芳
	124
	2014年11月2日09:30
	1
	　

	43
	业余
	2013
	高升专
	数控技术
	蒋锡军
	14
	2014年11月2日10:00
	1
	　

	★
	　
	　
	第三次个别散拍安排
	　
	　
	2014年11月2日10:00
	1
	　

	44
	　
	　
	　
	柳州其它教学点
	　
	　
	2014年11月2日8:30
	2
	　

	45
	　
	　
	　
	柳钢各班级
	　
	　
	2014年11月2日9:30
	2
	　

	46
	　
	　
	　
	一职校各班级
	　
	　
	2014年11月2日10:00
	2
	　


备注：1、各班同学应按上面公布的时间提前20分钟到第一教学楼,由班主任按班级组织排队。
2、学生必须准确无误地确认自己本人信息后方可参加照相。
3、在以上规定的照相时间里，若学生未按时参加照相，中间不允许插队补照，可在个别散拍里补照，或之后到学历科开证明到南宁补照。



















































